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Образец на изисквания към офертите от ПМС №118/20.05.2014 г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3
ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ОФЕРТИТЕ
1. При изготвяне на офертата всеки кандидат трябва да се придържа точно към обявените от бенефициента условия в Поканата.

2. Кандидатът в процедурата има право да представи само една оферта.

3. Офертата следва  да е изготвена съобразно образеца от документацията и да съдържа техническа и финансова информация. Към офертата следва да са приложени всички изискуеми от бенефициента документи, посочени в Поканата.

4. Изискуемите документи към офертата следва да бъдат представени в оригинал/нотариално заверено копие, съответно заверени от кандидата копия с думите: „Вярно с оригинала”, подпис и печат съобразно изискванията на бенефициента към конкретните документи.

5. Ценовата оферта, като част от целия пакет документи за кандидатстване към публичната покана, трябва да бъде изпратена заедно с целия пакет документи за кандидатстване, окомплектована в отделен непрозрачен плик.

6. Документите, представени на чужд език, следва да бъдат придружени с превод на български език.
7. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг кандидат, не може да представи самостоятелна оферта.

8. Офертата, заедно с всички останали изисквани документи при кандидатстване, се представя в запечатан непрозрачен плик от кандидата по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика кандидатът посочва:
· име и адрес на бенефициента;
· име, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес на кандидата;

· наименование на обекта на процедурата;
· следното предписание: „Да не се отваря преди разглеждане от комисията за оценяване и класиране”.
9. При приемане на пакета с документи върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаване и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на преносителя се издава документ.

10. Оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик, не се приемат от бенефициента и не се разглеждат.

Указания за попълване:

При подготовка на документите за кандидатстване и попълване на Приложение 1 – Техническа оферта, моля да имате в предвид следните изисквания:
· В декларацията в началото на Приложение 1 е необходимо да заявите дали предвиждате използването на подизпълнители при изпълнение на услугата, както и срокът на валидност на офертата. Ако предвиждате използването на подизпълнител, то всеки от подизпълнителите е необходимо да попълни и подпише Приложение 5 към пакета с документи за кандидатстване – Декларация за съгласие за участие.

· Срокът за изпълнение на предмета на процедурата трябва да бъде същият, както упоменатият в 3.Срок за изпълнение на поръчката от Публичната покана.

· Следва да се има предвид, че срокът на валидност на офертите е времето, през което кандидатите са обвързани с условията на представените от тях оферти. Срокът трябва да съответства на ІV.2.3) Срок на валидност на офертите от Публичната покана.

· В точка I. Данни за кандидата следва да попълните коректно и пълно изискваните данни.

· В точка II. Техническо предложение за изпълнение на поръчката са упоменати техническите изисквания от страна на бенефициента за изпълнение на услугата. Във втората колона от приложената таблица следва да опишете техническото предложение от страна на кандидата за всяка отделна точка.
При подготовка на документите за кандидатстване и попълване на Приложение 2 – Ценова оферта, моля да имате в предвид следните изисквания:
· В точка I. Ценово предложение е необходимо да попълните приложената таблица с количество, единична цена без ДДС и обща цена без ДДС на всеки отделен артикул за всяко от събитията. Накрая е необходимо да попълните цифром и словом общата сума на ценовата оферта без ДДС, както и общата сума на ценовата оферта с ДДС.

· Имайте предвид, че съгласно ЗДДС, чл. 66 (2) данъчната ставка за настаняване, предоставено в хотели и подобни места, е в размер на 9%.

· В точка II. и точка III следва да упоменете начина и срока на плащане, които съответстват на указаните начин и срок на плащане в точка ІІІ.1.2) Условия и начин на финансиране и плащане и/или препратка към съответните разпоредби, които ги уреждат от Публичната покана.

· Необходимо е да попълните също така коректно името на банката, както и IBAN-а на кандидата. Информацията ще бъде използвана за изготвяне на договора и съответно за плащане на дължимото възнаграждение.

Посочената дата на техническата и ценова оферта трябва да попада в срока между обявяването на процедурата и срока за подаване на офертите.

Приложението трябва да бъде надлежно подпечатано и подписано от официалният представител на кандидата.
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