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ПУБЛИЧНА ПОКАНА
РАЗДЕЛ 1: ДАННИ ЗА БЕНЕФИЦИЕНТА

I.1) Наименование, адреси и лица за контакт

	Официално наименование: Регионална асоциация за развитие и иновации - Мизия

	Адрес: ул. „Димитър Хаджикоцев” № 25, ап. 5


	Град: София
	Пощенски код: 1421 

	Държава: Р България

	За контакти:
Лице за контакт: Александър Михайлов
	Телефон: +35988921396

	Електронна поща: 
amihaylov@gmail.com 
	Факс: Н/П

	Интернет адрес/и (когато е приложимо) - Н/П



I.2) Вид на бенефициента и основна дейност/и

	 търговско дружество 

(  юридическо лице с нестопанска цел

 друго (моля, уточнете):


	 обществени услуги

 околна среда

 икономическа и финансова дейност

 здравеопазване

 настаняване/жилищно строителство и места за отдих и култура

 социална закрила

 отдих, култура и религия

 образование

 търговска дейност

( друго (моля, уточнете): развитие и утвърждаване на гражданското общество, образованието, науката, техниката, технологиите, подпомагане на социалната интеграция и личностната реализация.


РАЗДЕЛ ІІ.: ОБЕКТ НА ПРОЦЕДУРАТА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ 

ІІ.1) Описание

	ІІ.1.1) Обект на процедурата и място на изпълнение на строителството, доставката или услугата



	 (Изберете само един обект – строителство, доставки или услуги, който съответства на конкретния предмет на  вашата процедура)



	(а) Строителство                      
	(б) Доставки                  


	(в) Услуги   (                 

	 Изграждане 
Проектиране и изпълнение
 Рехабилитация, реконструкция

 Строително-монтажни работи


	 Покупка
 Лизинг
 Покупка на изплащане
 Наем за машини и оборудване
 Комбинация от изброените
 Други (моля, пояснете)
……………....................................................................
	Категория услуга:№ 27
(вж. приложение № 3 към чл. 5, ал. 1, т. 2 от Закона за обществените поръчки)

	Място на изпълнение на строителството:
________________________

________________________

код NUTS:     
	Място на изпълнение на доставка:
______________________

______________________

код NUTS:     
	Място на изпълнение на услугата:  Р България 
код NUTS:     

	ІІ.1.2) Описание на предмета на процедурата: В рамките на проект „Насърчаване гражданското участие във формирането и прилагането на политики за регионално и местно развитие”, финансиран по Програма за подкрепа на НПО в България по Финансовия механизъм на ЕИП 2009-2014 г., в изпълнение на договор за безвъзмездна финансова помощ № 128/27.10.2014 г. се предвижда да се проведе процедура за избор на изпълнител с предмет „Организиране на събития”. 
Съгласно предмета на процедурата трябва да бъдат организирани следните четири групи събития:
1. Организиране на 12 фокус групи; 

2. Организиране на 6 обучения „Участие на гражданите в процеса на формиране  и изпълнение на политики”;
3. Организиране на 6 сесии на обществен форум; 
4. Организиране на 3 информационни събития. 

	ІІ.1.3) Обособени позиции:   да   не (
Ако да,  офертите трябва да бъдат подадени  (отбележете само едно):
само за една обособена позиция
  
за една или повече обособени позиции 
за всички обособени позиции 



ІІ.2) Количество или обем на обекта на процедурата
	2.1. Общо количество или обем (включително всички обособени позиции, когато е приложимо)

1. Организиране на 12 фокус групи – Фокус групите ще се проведат в градовете София, Пловдив, Бургас, Варна, Русе и Плевен. Във всеки от изброените градове ще се проведат по две фокус групи с продължителност 1 (един) ден или общо 12 фокус групи. Съгласно заложения времеви график за изпълнение на дейностите по проекта фокус групите трябва да се проведат в периода м. 04. 2015 г. – м. 05. 2015 г. Прогнозният брой на участниците във всяка фокус група е 15 или общо до 180 участника във всички фокус групи. Изпълнителят следва да осигури:

· зала – за всяка фокус група в гореизброените общински центрове трябва да се осигури подходяща зала с капацитет минимум 15 души;

· техническо оборудване – лаптоп, мултимедия, флипчарт;

· кафе паузи (по една на ден за всяка фокус група) – кафе паузите включват минимум кафе/ чай, минерална вода и дребни сладки за прогнозен брой от 15 души или общо до 180 души за всички фокус групи; 
· обяд за всеки участник във фокус групите – обядът включва минимум тристепенно „А ла карт” меню или бюфет тип „шведска маса” за 15  души или общо до 180 души за всички фокус групи;
· работни материали за участниците – необходимо е да се подготвят 180 комплекта работни материали за участниците във всички фокус групи. Работните материали трябва да бъдат окомплектовани в работна папка и да включват: презентации, химикал, листове за писане. Съгласно изискванията на програмата работната папка трябва задължително да съдържа логото на EEA Grants и надпис: „Проект „Насърчаване гражданското участие във формирането и прилагането на политики за регионално и местно развитие” се финансира в рамките на Програмата за подкрепа на НПО в България по Финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство 2009-2014 г.”.
2. Организиране на 6 обучения „Участие на гражданите в процеса на формиране  и изпълнение на политики” – В градовете София, Пловдив, Бургас, Варна, Русе и Плевен ще се проведат 6 (шест) двудневни обучения с 150 участника общо (по 25 участника на обучение). Съгласно заложения времеви график за изпълнение на дейностите по проекта обученията трябва да се проведат в периода м. 09.2015 г. – м. 10. 2015 г. Изпълнителят следва да осигури:
· хотелско настаняване – следва да бъдат осигурени нощувки с включена закуска за участниците, които не живеят в мястото на провеждането на събитието. Хотелът да е минимум три звезди; 

· зала с капацитет 25 души, позволяваща качествено провеждане на обученията – за предпочитане е залата да е в хотела, в който ще бъдат настанени участниците в обученията;

· техническо оборудване – лаптоп, мултимедия, флипчарт;

· кафе паузи (по една на ден за всяко обучение) – кафе паузите включват минимум кафе/ чай, минерална вода и дребни сладки за 25 души или общо за 150 души за всички обучения; 

· храна - два обяда и вечеря за 25 души или общо за 150 души за всички обучения;

· работни материали за участниците – необходимо е да се подготвят 150 комплекта работни материали за участниците във всички обучения. Работните материали трябва да бъдат окомплектовани в работна папка и да включват: презентации, химикал, листове за писане. Съгласно изискванията на програмата работната папка трябва задължително да съдържа логото на EEA Grants и надпис: „Проект „Насърчаване гражданското участие във формирането и прилагането на политики за регионално и местно развитие” се финансира в рамките на Програмата за подкрепа на НПО в България по Финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство 2009-2014 г.”.
3. Организиране на 6 сесии на обществен форум –предвидено е да се проведат три еднодневни сесии на форума на ниво регион и три еднодневни сесии на форума на ниво община (общо 6 еднодневни сесии) за дискутиране, тестване и приемане на модели за гражданско участие във формулирането и изпълнението на политиката за регионално и местно развитие. Във всяка от шестте сесии на двата вида обществени форума ще участват по 60 участника. Съгласно заложения времеви график за изпълнение на дейностите по проекта  шестте сесии на двата вида обществени форума трябва да се проведат в периода м. 12. 2015 – м. 03. 2016 г. Изпълнителят следва да осигури: 

· зала с капацитет 60 души в съответния областен център и община от избрания от Възложителя. Залата трябва да е озвучена; 
· техническо оборудване - лаптоп, мултимедия, флипчарт.
· кафе паузи - две на сесия за участник - кафе паузите включват минимум кафе/ чай, минерална вода и дребни сладки за 60 души или общо за 720 души за шестте сесии на двата обществени форума;
· храна - обяд за всеки участник - обядът включва минимум тристепенно „А ла карт” меню или бюфет тип „шведска маса” за 60  души или общо за 360 души за шестте сесии на двата обществени форума;

· работни материали – необходимо е да се подготвят 360 комплекта работни материали за участниците в шестте сесии на двата обществени форума. Работните материали трябва да бъдат окомплектовани в работна папка и да включват: презентации, химикал, листове за писане. Съгласно изискванията на програмата работната папка трябва задължително да съдържа логото на EEA Grants и надпис: „Проект „Насърчаване гражданското участие във формирането и прилагането на политики за регионално и местно развитие” се финансира в рамките на Програмата за подкрепа на НПО в България по Финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство 2009-2014 г.”.
4. Организиране на 3 информационни събития – в градовете София, Стара Загора и Видин/Русе трябва да се организират информационни събития – по едно за всеки град или общо три. Продължителността на всяко информационно събитие е един ден. Във всяко събитие трябва да участват по 150 участника или общо 450 участници за трите информационни събития. Съгласно заложения времеви график за изпълнение на дейностите по проекта трите информационни събития трябва да се проведат в периода м. 05.2015 г. – м. 02.2016 г. Изпълнителят следва да осигури:
· зала за минимум 150 души – необходимо е залата да бъде добре озвучена. Освен статични микрофони са необходими и минимум 3 подвижни микрофона.
· техническо оборудване – лаптоп, мултимедия
· кетъринг за всеки участник - включва кафе или чай, минерална вода и дребни сладки за 150 души или общо за 450 души за трите информационни събития;
· папка с материали за всеки участник. 
2.2. Срок за извършване на услугата
Продължителността на договора е 12 (дванадесет) календарни месеца, считано от датата на неговото сключване. Изпълнителят се ангажира да извърши договорените услуги съгласно предоставен от Възложителя времеви график, който следва да бъде уточнен и актуализиран с Изпълнителя един месец преди събитието. 
2.3. Отчитане на изпълнението и приемане на извършената работа
2.3.1.  Отчитане на изпълнението
Изпълнителят отчита пред Възложителя изпълнението на всяка от четирите групи събития чрез подготовката на Доклад за отчитане на приключването и предаването на завършената група събития. Докладът включва подробна информация за изпълнението на дейностите, идентифицираните трудности и проблеми в хода на работа, предприетите корективни мерки за отстраняването им, постигнатите резултати. 
Докладите се представят на български език на хартиен и електронен носител в сроковете посочени по-горе. 
2.3.2.  Приемане на извършената работа
Работата се приема чрез съставяне на двустранен приемо-предавателен протокол за приемане на предоставените услуги и Доклад за отчитане на приключването и предаването на завършената група събития. Ако бъдат установени недостатъци или бъдат констатирани пропуски при извършване на услугите, същите се описват в протокола. 
2. 4. Изисквания към документите и материалите
Всички документи и материали, свързани с изпълнението на поръчката следва да бъдат подготвени в съответствие с изискванията на Наръчника за изпълнение на проекти, достъпен на следния интернет адрес: http://ngogrants.bg. 

2.5. Комуникация между възложителя и изпълнителя 

Комуникацията между Възложителя и Изпълнителя се осъществява с официални писма и по електронна поща.
2.6. Прогнозна стойност

Общата прогнозна стойност на поръчката е в размер на 43915 (четиридесет и три хиляди деветстотин и петнадесет) лева без ДДС. 


ІІ.3)  Срок на договора

	Срокът за изпълнение е 12 (четиринадесет) календарни месеца след сключване на договор за извършване на услуга, според предоставен от Възложителя времеви график на проектните дейности, но не по-късно от 27.03.2016 г. 



РАЗДЕЛ ІІІ: ЮРИДИЧЕСКА, ИКОНОМИЧЕСКА, ФИНАНСОВА И ТЕХНИЧЕСКА ИНФОРМАЦИЯ

ІІІ.1) Условия свързани с изпълнението на обекта на процедурата

	ІІІ.1.1) Изискуеми гаранции (когато е приложимо) - НЕПРИЛОЖИМО
1.1.а Гаранция за участие (не повече от 1 на сто от прогнозната стойност на договора): ______________________________________________________________________

1.1.б Гаранция за добро изпълнение (не повече от 3 на сто от стойността на договора за изпълнение):

________________________________________________________________________

Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за изпълнение.



	ІІІ.1.2) Условия и начин на финансиране и плащане и/или препратка към съответните разпоредби, които ги уреждат
Условията и начинът на финансиране и плащане са уредени в Проекта на договор. Начинът на плащане е както следва:

Възложителят изплаща на Изпълнителя общата цена, съгласно ценовото предложение (Приложение № 2, неразделна част от договора) за всяка от планираните четири групи събития: 

1. 12 фокус групи;

2. 6 обучения „Участие на гражданите в процеса на формиране  и изпълнение на политики”;

3. 6 сесии на обществен форум; 

4. 3 информационни събития,

в 10-дневен срок от завършването на съответната група събития при кумулативно изпълнени следните условия:

· предоставен от Изпълнителя Доклад за отчитане на приключването и предаването на завършената група събития;

· подписване на приемо-предавателен протокол; 

· издаване на фактура от Изпълнителя.

Плащането ще се извършва в български лева, по банков път, срещу издадена фактура. Във фактурите трябва да бъде вписан следния текст: „Разходите са по Договор № 128/27.10.2014 г., проект „Насърчаване гражданското участие във формирането и прилагането на политики за регионално и местно развитие”.



	

	ІІІ.1.3) Други особени условия (когато е приложимо)     да    не (
Ако да, опишете ги:
 ________________________________________________________________________




ІІІ.2) Условия за участие 

	ІІІ.2.1) Правен статус



	Изискуеми документи: 

	1. За кандидати, които са юридически лица се изисква Декларация с посочване на ЕИК, а когато е физическо лице - документ за самоличност; 
2. Декларация по чл. 22, ал. 2, т. 1 от Постановление № 118 на Министерския съвет от 20.05.2014 г.
При кандидати – обединение гореизброените документи са изискуеми за всяко едно от лицата, включени в обединението.    
Обстоятелства, водещи до отстраняване на кандидата:
На основание чл. 22, ал. 1 и ал. 6 от ПМС № 118/2014 г. Бенефициентът няма да сключи договор с кандидат, който е:

1. осъждан, освен ако е реабилитиран, за някое от следните престъпления:

а) престъпления против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари;

б) подкуп;

в) участие в организирана престъпна група;

г) престъпления против собствеността;

д) престъпления против стопанството;

2. обявен в несъстоятелност;

3. в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно законодателството на страната, в която лицето е установено или регистрирано;
4. свързано лице по смисъла на § 1, ал. 1 от Допълнителните разпоредби на Търговския закон с бенефициента или с член на неговия управителен или контролен орган.
Липсата на горните обстоятелства се доказва от кандидатите:

1. при подаване на офертата - с декларация;

2. при подписване на договора за възлагане – с документи, издадени от компетентен орган, или със заверено от кандидата извлечение от електронен/публичен регистър, или еквивалентен документ от съдебен или административен орган от държавата, в която е установен.
Когато кандидатите са юридически лица, изискванията на т. 1 - 4 се прилагат за лицата, които имат право да управляват и/или да представляват кандидата.

Когато кандидатът предвижда участието на подизпълнители, изискванията на т. 1 - 4 се прилагат и за подизпълнителите.

	ІІІ.2.2) Икономически и финансови възможности (по чл. 14, ал. 2)


	Изискуеми документи и информация
1. Копия на счетоводни баланси и отчетите за приходите и разходите за последните три приключили финансови години (2012, 2013 и 2014 г.), в зависимост от датата, на която е учреден или е започнал дейността си, заверени от кандидата с печат „Вярно с оригинала”.               

	Минимални изисквания (когато е приложимо):

1. За последните три приключени финансови години (2012, 2013 и 2014 г.) преди подаване на офертата кандидатът трябва да има общ оборот не по-малко от 100 000 (сто хиляди) лв.


	ІІІ.2.3) Технически възможности и квалификация (по чл. 14, ал. 4) 


	Изискуеми документи и информация
Списък на основните договори за услуги, сходни* с обекта на настоящата процедура, изпълнени през последните 3 години, в зависимост от датата, на която кандидатът е учреден или е започнал дейността си, включително стойностите, датите и получателите, придружен от съответни доказателства за изпълнение.

* Под „услуги, сходни с обекта на настоящата процедура” с разбират организиране на публични събития (пресконференции, обучения, семинари, пресконференции, кръгли маси и др.).
	Минимални изисквания (когато е приложимо):
Кандидатът следва да е изпълнил успешно поне 2 (два) договора за услуги, сходни с обекта на настоящата процедура през последните 3 години от датата на подаване на офертата.
В случай, че кандидат е обединение, то минималното изискване се прилага за обединението като цяло.



РАЗДЕЛ ІV ПРОЦЕДУРА

ІV.1) Критерий за оценка на офертите

	ІV.1.1) Критерий за  оценка на офертите

(моля, отбележете приложимото)



	най-ниска цена                                                            (
или

икономически най-изгодна оферта                         

 показатели, посочени в Методиката за оценка    


	Показатели

1. ______________

2. ______________

3. ______________


	Тежест

________________

________________

________________


	Показатели

4. ______________

5. ______________

5. ______________


	Тежест

________________

________________

________________



	(Бенефициентът няма право да включва като показатели за оценка на офертата критерии за подбор, представляващи минимални изисквания за икономическо и финансово състояние, професионална квалификация и технически възможности на кандидатите.)


	ІV.1.2) Оценката на офертите се провежда на два етапа: 

1. Проверка за комплектованост на подадените оферти и съответствието им с изискванията, посочени в документацията - На този етап от оценката се проверява комплектовката на подадените оферти и съответствието им с изискванията, посочени в обявлението/указанията за участие. Оценката се осъществява чрез критерии „ДА”, „НЕ” и „Неприложимо”. Ако след предоставената възможност за допълване на документацията в  оценката на участника е налична оценка „НЕ”, то участникът се отстранява от по-нататъшно участие в процедурата и офертата му не се разглежда в следващия етап. 
2. Оценка на ценовото предложение - Преди извършване на финансовата оценка, ценовите предложения се проверяват, за да се установи, че са подготвени и представени в съответствие с изискванията на документацията за участие в процедурата. Констатираните аритметични грешки се отстраняват при спазване на следните правила: 

· при различия между сумите, изразени с цифри и думи, за вярно се приема словесното изражение на сумата. 

· когато общата цена не съответства на произведението от единичната цена и количеството, за вярно се приема единичната цена. 




ІV.2) Административна информация

	ІV.2.1) Номер на договора за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ

№ 128/27.10.2014 г.

	ІV.2.2) Условия за получаване на поканата и документацията за участие - спецификации и допълнителни документи 
Поканата и документацията за участие се предоставя на всеки заявил интерес кандидат по някой от следните начини:

1. предоставяне на ръка;

2. изпращане по електронна поща;

3. изпращане по пощата, когато запитващото лице е превело на бенефициента стойността на пощенските разходи; 
4. изпращане по факс. 

	

	ІV.2.3) Срок за подаване на оферти 

Дата: 11/02/2015 г. (дд/мм/гггг)                  Час: 16:30 ч.


	ІV.2.4) Интернет адреси, на които може да бъде намерена поканата:


	1  http://ngogrants.bg - интернет адреса на Програма за подкрепа на НПО в България по Финансовия механизъм на ЕИП 2009-2014 г. 
2. http://www.eufunds.bg - интернет адреса на Единния информационен портал за обща информация за управлението на Структурните фондове и Кохезионния фонд на Европейския съюз на Република България
 



	ІV.2.5) Срок на валидност на офертите 

До 60 (шестдесет) календарни дни считано от крайния срок за получаване на оферти. 

Предложения с по-малък срок на валидност на офертата ще бъдат предлагани за отстраняване като несъответстващи на изискванията на Възложителя. 

	ІV.2.6) Условия при отваряне на офертите

Дата: 12/02/2015 г. (дд/мм/гггг) 
Час: 10:30 ч.
Място: София 1784, ж.к. Младост 1, бл.51 Бизнес сграда, офис 2
Лица, които могат да присъстват при отварянето на офертите 

(когато е приложимо)      да (       не 

1. 
Кандидатите, подали оферти, чрез представляващите ги лица или техни      упълномощени представители, могат да присъстват при отварянето на пликовете по реда на постъпването им като след отварянето на офертите, проверката за съответствие на офертите и обявяване на предложената цена от всеки кандидат, представителите на кандидатите трябва да напуснат залата; 

2. Наблюдатели от Програмния оператор на Програмата за подкрепа на неправителствените организации в България по Финансовия механизъм на ЕИП 2009-2014 г. 



РАЗДЕЛ V: СПИСЪК  НА  ДОКУМЕНТИТЕ, КОИТО СЛЕДВА  ДА  СЪДЪРЖАТ ОФЕРТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ 

А. Документи, удостоверяващи правния статус на кандидата по т.ІІІ.2.1. от настоящия пояснителен документ (Важно: документите, посочени в тази точка трябва да съответстват на тези, изброени в т.ІІІ.2.1.):

1. Декларация с посочване на ЕИК – за кандидати юридически лица;

2. Копие на документ за самоличност – за кандидати физически лица;

3. Декларация по чл. 22, ал. 2, т. 1 от Постановление № 118 на Министерския съвет от 20.05.2014 г. – при подаване на оферти;

Б. Документи, доказващи икономическото и финансовото състояние на кандидата по т. ІІІ.2.2 от настоящия пояснителен документ (Важно: документите, посочени в тази точка,  трябва да съответстват на тези, изброени в т.ІІІ.2.2.):

1. Копия на счетоводни баланси и отчетите за приходите и разходите за последните три приключили финансови години (2012, 2013 и 2014 г.), в зависимост от датата, на която е учреден или е започнал дейността си, заверени от кандидата с печат „Вярно с оригинала”. Документите не е задължително да се прилагат, когато същите са публикувани в публичен регистър.
В. Документи, доказващи, техническите възможности и квалификацията на кандидата по т.ІІІ.2.3 от настоящия пояснителен документ (Важно: документите, посочени в тази точка, трябва да съответстват на тези, изброени в т.ІІІ.2.3.):
1. Списък на основните договори за услуги, сходни с обекта на настоящата процедура, изпълнени през последните 3 години, в зависимост от датата, на която кандидатът е учреден или е започнал дейността си, включително стойностите, датите и получателите, придружен от препоръки за добро изпълнение.

Г. Други изискуеми от кандидата документи:

1. Оферта;
2. Ценово предложение;
3. Декларация за подизпълнителите, които ще участват в изпълнението на предмета на процедурата и дела на тяхното участие  (ако кандидатът е декларирал, че ще ползва подизпълнители);

4. Документи по  точки А, Б и В за подизпълнителите (ако кандидатът е декларирал, че ще ползва подизпълнители).
РАЗДЕЛ VI: ПРИЛОЖЕНИЯ КЪМ НАСТОЯЩАТА ПУБЛИЧНА ПОКАНА:

1. Образец на оферта;
2. Образец на ценово предложение;

3. Образец на Декларация чл. 22, ал. 2, т. 1 от ПМС № 118/ 20.05.2014;

4. Образец на Декларация за ЕИК;
5. Изисквания към офертите;
6. Проект на договор.
7. Списък на основните договори за услуги, сходни с обекта на настоящата процедура, изпълнени през последните 3 години.
РАЗДЕЛ VІІ: ДРУГА ИНФОРМАЦИЯ
1. До 4 календарни дни преди изтичането на срока за подаване на офертите лицата могат да поискат писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие. Възложителя е длъжен да отговори в 3-дневен срок от датата на постъпване на искането.
2. Разясненията се предоставят на Програмния оператор за публикуване на интернет страницата на Програмата за подкрепа на неправителствените организации в България по Финансовия механизъм на ЕИП 2009-2014 г. и се публикуват на интернет страницата на Възложителя, при наличие на такава

3. Възложителят може по всяко време да проверява заявените от кандидатите данни, да иска разяснения относно офертата и представените към нея документи, както и да изисква писмено представяне в определен срок на допълнителни доказателства за обстоятелствата, посочени в офертата.

Проектът „Насърчаване гражданското участие във формирането и прилагането на политики за регионално и местно развитие“  се финансира в рамките на Програмата за подкрепа на НПО в България по Финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство 2009-2014 г.
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